國立東華大學東華會館公務住宿申請單
申請日期：   年   月   日             （粗線欄內各項請申請人務必詳實填寫）

	申請單位
	
	申請人
	
	電話
	

	住客姓名
	
	連絡電話
	

	住宿房型

及間天數
	2人房    間    晚
	住宿

期間
	自      年     月     日進房

	
	4人房    間    晚
	
	至      年     月     日退房

	
	6人房    間    晚
	
	住客車牌號碼
	

	申請人

核  章
	
	申請單位

主管核章
	

	核配情形
	公務價收費標準（不分平假日）

	□核配  核配時間：    年     月     日
	□2人房   1,200元
□4人房   1,600元

□6人房   2,000元

	□無法核配：
	

	管理單位
	核批

	承辦人
	覆核
	

	
	
	

	備註：

訂房說明


	1、 申請程序：請先電洽會館預訂房間→填申請單→單位主管核章→總務處事務組→總務長核批→回執聯送回申請單位(繳費方式：於住宿當日前逕至東華會館櫃台繳交費用)。

2、 公務住房申請以講學、演講、研究或訪問之教學住宿為優先(申請公務住宿者請檢附相關證明資料影本)。

3、 住宿當日不得取消訂房，欲取消訂房，最遲請於住宿前一日通知會館。
4、 會館入住時間下午15:00以後，並請於隔日中午12:00前辦理退房。
5、 住客車牌號碼未能提供者，應於入住時主動告知會館櫃台人員。申請公務住宿經核准者，無須提交「校外洽公車輛臨時通行校園申請表」。
★為加速訂房時效，訂房前請先連絡東華會館確認，並予保留房間後再行送單（會館電話：8630103  事務組聯絡窗口:陳惠萱小姐分機6322/行政大樓107室）。


………………………(……………………………(……………………………
回      執     聯

	申請單位
	
	申請人
	
	電話
	

	住客姓名
	
	住宿日期
	  年  月  日 至  年  月  日

	核配情形
	□核配

□2人房      間      晚           元
□4人房      間      晚           元
□6人房      間      晚           元
□無法核配：                       
★住宿當日不得取消訂房，欲取消訂房，最遲請於住宿前一日通知會館。
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